) SMERNICE NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU
Ceska spolecnost pro osvétlovani regionalni skupina Ostrava, pobocny spolek

e UVODNI USTANOVENI

e Tato smérnice stanovi pravidla pfijata Spravcem osobnich udaju k ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim jejich osobnich adaji podle zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve
méni pozdéjsich predpisi (dale jen .ZOOU*) a Naiizeni evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
adaji a o volném pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji) (dale také ,,GDPR™) (Z()()U a GDPR spole¢ne dale také jako ,.Predpis™), a to
s pithlédnutim k G¢elam, pravnim davodam, rozsahu a zpusobu zpracovani osobnich udaji spravcem
osobnich tdaji, danych ¢innosti spravce osobnich Gdaji zaméiené k naplnéni jeho poslani (acelu).

e TOTOZNOST A KONTAKTNi UDAJE SPRAVCE OSOBNICH UDAJU

Ceska spole¢nost pro osvétlovani regionalni skupina Ostrava, pobocny spolek

spolek zapsany ve spolkovém rejstiiku vedenym Krajskym soudem v Ostraveé pod sp. zn. L 12038
sidlo: 17. listopadu 2172/15, Poruba, 708 00 Ostrava

ICO: 64626776

kontaktni e-mail:

kontaktni telefonni ¢islo:

zastoupeny:

(dale také ,,Pobocny spolek™ nebo ,.Spravee™)

Spravee je poboénym spolkem Ceské spolecnosti pro osvétlovani, z.s.. spolku zapsaného ve
spolkovém rejstiiku  vedenym Krajskym soudem v Ostravé pod sp. zn. L 854, sidlo: 17.
listopadu 2172/15. Poruba, 708 00 Ostrava, ICO: 40527832 (déle také .Hlavni spolek™).

e Hlavni spolek ma dalsi 4 pobocné spolky, a to:
o Ceska spolecnost pro osvétlovani regionalni skupina Plzen, pobocny spolek;
o Ceska spole¢nost pro osvétlovani region Liberecky, pobo¢ny spolek:
o Ceska spole¢nost pro osvétlovani regionalni skupina Praha, pobocny spolek;
e Ceska spolecnost pro osvétlovani regionalni skupina Brno, pobocny spolek.
(dale také jako ,.Dalsi poboc¢né spolky®).
e KATEGORIE DOTCENYCH (ZPRACOVAVANYCH) OSOBNICH UDAJU

e Zpracovavanymi osobnimi adaji jsou predevsim titul, jméno, piijmeni, rodné piijmeni, datum narozent,
rodné &islo (pripadné jiny obdobny identifikator, pokud neni rodné ¢islo pidéleno), DIC. misto, okres
a stat narozeni, misto trvalého pobytu, bydlisté, obéanstvi, datum vzniku a zaniku clenstvi, pracoviste,
osobni tdaje déti, bankovni spojeni, kontaktni e-mail, kontaktni telefonni ¢islo, fotografie a podpis.

o ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
e Spravee zpracovava osobni udaje subjektu udaji v souladu se zasadami uvedenymi v Predpisu.

e Spravce odpovida za dodrzeni vsech zasad zpracovani osobnich Gdaji a prav subjektu udaji



v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich adaj.
Spravee zpracovava osobni udaje subjektu Gidaji zakonné, korektné a transparentné.

Osobni ddaje subjektu udaji Spravee zpracovava pouze na zdkladé existence jednoho nebo vice
pravnich divodi a pro jeden nebo vice zcela konkrétnich uceli.

Spravee zpracovava jednotlivé osobni tdaje subjektu udaji na zaklad¢ existence nékterého
z nasledujicich pravnich divodi:

e souhlasu udélen¢ho subjektem udaji se zpracovanim svych osobnich Gdaji pro jeden ¢i vice
konkrétnich Gceli (€. 6 odst. 1 pism. a) nebo &1. 9 odst. 2 pism. a) GDPR),

® zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaju, nebo pro
Jjednani o uzavieni smlouvy na zadost tohoto subjektu adaji (¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDRP),
pricemz smlouvou se v tomto piipadé rozumi rovnéz stanovy Hlavniho spolku, kterym se
subjekty udaji v souvislosti se svym ¢lenstvim dobrovolné podiizuji (dale jen ,.Stanovy*),

® zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na Spravce vztahuje (¢l. 6 odst. |
pism. ¢) GDPR),

® zpracovani je nezbytné pro Gcely prava, opravnénych zajmii a majetku Spravce nebo tieti strany
(Cl. 6 odst. 1 pism. f) GDPR).

Spravee v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji uskuteéni piedeviim nasledujici ¢innosti:
e posoudi kategorii osobnich adaji, které hodla zpracovavat, ticel a existenci pravniho divodu,

® prubézné kontroluje, zda trva ucel a pravni diivod zpracovani osobnich tdaja, aby zpracovani
bylo zakonné,

* vpiipadé zaniku Gcelu nebo pravniho divodu pro zpracovani osobnich udaji a po uplynuti [hit
danych pro uchovani osobnich adajii zajisti vymaz (likvidaci) osobnich udaju,

® posoudi stavajici technické a organizaéni zabezpedeni zpracovani osobnich udaji a shleda-li je
nedostatecnymi, piijme a zavede vhodna technicka a organizaéni opatieni,

e proskoli vechny osoby podilejici se na podkladé jeho pokynii na zpracovani osobnich Gdaji
vcetné proskoleni o povinnosti ml¢enlivosti,

* posoudi stavajici rizika zpracovani osobnich udaji,

* posoudi zavedené postupy pii poskytovani informaci subjektim udajii, piijemctiim adaji a tretim
osobam,

e posoudi, zda piipadné¢ uzaviené smlouvy se zpracovateli osobnich adaju spliuji podminky
stanoven¢ Predpisem.

Spravce zavede s piihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a aéelim zpracovani i k razné
pravdépodobnym a rizné zavaznym rizikim v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji vhodna
technicka a organizacni opatfeni, aby zajistil a byl schopen dozorovému tfadu nebo kontrolnim
organium dolozit, Ze zpracovani osobnich udaju provadi v souladu s Predpisem.



e Spravee je povinen veSkera opatieni pfijata v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a jejich
ochranou a ochranou pravidelng kontrolovat a aktualizovat.

e KATEGORIE SUBJEKTU UDAJU
e Kategorii subjektu udaji, o nichz Spravee zpracovava osobni tdaje, jsou fyzické osoby, a to predeviim:

* uchaze¢ o Clenstvi v Pobocném spolku, s nimz je spojeno ¢lenstvi v Hlavnim spolku (dale jen
»Uchazec¢®);

e clen Pobocného spolku a ¢len Hlavniho spolku (dale jen ,.Clen®);
e Clen voleného organu Pobo¢ného spolku (dale jen ., Funkecionar);
e zaméstnanec Pobocného spolku (dale jen ,,Zaméstnanec™);

e smluvni partner — fyzickd osoba (v&. sponzori, donator, medialnich partnerd, vystavovateli,
zastupcl univerzit apod.) (dale jen ,,Partner®);

e Gcastnik vzdélavacich akei (seminait a prednasek) (déle jen “Ucastnik®).
¢ OSOBNIi UDAJE ZPRACOVAVANE U JEDNOTLIVYCH KATEGORIi SUBJEKTU UDAJU

e Spravee u jednotlivych kategorii subjektu Gdaji zpracovava osobni udaje v nezbytném rozsahu
uvedeném v informacich a sdélenich poskytovanych subjektim udaji, piipadné na zakladé a
v rozsahu subjektem Gdaji udéleného souhlasu, vse v souladu s Piedpisem, a to predeviim:

e Uchazec: titul. jméno, pifjmeni, datum narozeni, misto trvalého pobytu, ob&anstvi, kontaktni
telefonni ¢islo, kontaktni e-mail a podpis

e pro GCely rozhodnuti o piihlasce za ¢lena Pobo&ného spolku a v piipadé rozhodnuti o
prijeti za Clena pro ucely evidence ¢lenské zakladny na podkladé divodu uvedeného v
¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,

* v pfipadé pfijeti za ¢lena na podkladé divodu uvedeného v &l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR,

e pro ucely vyrozumivani o rozhodnuti o piihlasce za ¢lena a o konani zasedani organi
Pobo¢ného spolku a o ¢innosti Pobocného spolku a Hlavniho spolku na podkladé
divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR.

e Clen: titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, misto trvalého pobytu, bydlisté, ob&anstvi, datum
vzniku a zaniku ¢lenstvi, kontaktni telefonni ¢islo, kontaktni e-mail, fotografie a podpis

* pro ucely evidence Clenské zakladny a rozsahu prav a povinnosti pro jednotlivé druhy
Clenstvi (bézny a cestny ¢len) podle Stanov a dal3ich vnitinich piedpisii na podkladé
divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. | pism. b) GDPR,

e pro ucely vyrozumivani o konani zasedani organi Pobocného spolku a o &innosti
Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku na podkladé divodu uvedeného v &l. 6 odst. 1
pism. f) GDPR,



e pro Gcely naplnéni Cinnosti Pobocného spolku a Hlavniho spolku na podkladé divodu
uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR,

* pro ucely jejich zpiistupnéni na webovych strankach. informa¢nich a propagacnich
materialech Pobocného spolku a Hlavniho spolku a pro acely zasilani informacnich
materiali a nabidek k ucasti na akcich poiadanych Poboénym spolkem, Hlavnim
spolkem nebo DalSimi poboénymi spolky, piipadné tietimi subjekty, pokud to souvisi
s Cinnosti Spravee na podkladé souhlasu dle divodu uvedeného v &l. 6 odst. 1 pism. a)
GDPR (bude-li Clenem pro tento ucel udelen souhlas).

Funkeionar: titul, jméno, piijmeni, rodné pifjmeni, rodné &islo, misto, okres a stat narozeni, misto

trvalého pobytu, bydlisté, kontaktni telefonni ¢islo, kontaktni e-mail, fotografie a podpis

e pro ucely podani formulafového navrhu na zapis do vetejného rejstiiku podle zakona &
304/2013 Sb., o veiejnych rejstéicich pravnickych a fyzickych osob, ve znéni
pozdejsich piedpist, na podkladé divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR,

® pro ucely vyplaceni odmen, popiipadé cestovnich nahrad, za predpokladu jejich vyplaceni
na tcet na podkladé divodu uvedeného v ¢l. ¢1. 6 odst. | pism. b) GDPR,

e pro ucely naplnéni cinnosti Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku véetné jejich
zptistupnéni na webovych strankach, informa¢nich a propaga¢nich materialech
Pobocného spolku a Hlavniho spolku v rozsahu dle Stanov a vnitinich predpisti na
podkladé divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. ) GDPR,

® pro ucely jejich zpfistupnéni na webovych strankach, informacnich a propagaénich
materialech Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku na podkladé souhlasu dle divodu
uvedenc¢ho v €l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR (bude-li Funkcionaiem pro tento uc¢el udélen
souhlas).

Zaméstnanec: titul, jméno. pifjmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, misto trvalého pobytu,
bydliste, bankovni spojeni, osobni udaje déti, kontaktni telefonni ¢&islo, kontaktni e-mail a
podpis

e pro ucely pInéni pracovni smlouvy na podkladé divodu uvedeného v &l. 6 odst. 1 pism. b)
GDPR,

e pro ucely vedeni personalni a mzdové agendy (socidlni zabezpeceni, zdravotni pojisténi a
nemocenské pojisteéni, dané zpifjmi a uplatiovani slev na dani z pijmu
zamestnancem) na podkladé diivodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR,

e pro ucely vedeni mzdové agendy za predpokladu, 7e mzda bude vyplacena na cet, na
podkladé divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. by GDPR,

e pro ucely zajisténi provozu a Cinnosti Spravee jako zaméstnavatele na podkladé divodu
uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR.

Partner: titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, DIC, misto trvalého pobytu, pracovisté, bankovni
spojeni, kontaktni telefonni ¢islo, kontaktni e-mail a podpis

e pro ucely splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajii, nebo pro jednani o
uzavieni smlouvy na zadost tohoto subjektu udaji na podkladeé divodu uvedeného v
¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,



e pro ucely naplnéni cinnosti Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku, zajistovani chodu
zejména po strance organizacni, hospodaiské, finanéni a daiiové podani, na podklade
divodu uvedené¢ho v ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR,

e pro acely vyplaceni smiuvnich pinéni, za predpokladu jejich vyplaceni na icet na podkladé
divodu uvedeného v ¢l. ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,

® pro ucely zasilani informacnich materiali a nabidek ke spolupraci s Poboénym spolkem.
Hlavnim spolkem nebo Dalsimi poboénymi spolky na podkladé souhlasu dle diivodu
uvedeného v €l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR (bude-li Partnerem pro tento G&el udélen
souhlas).

e Udastnik: titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, DIC, pracoviité, bankovni spojeni, kontaktni
telefonni Cislo, kontaktni e-mail a podpis

e pro ucely evidence piihlasek a thradu vlozného na podkladé divodu uvedeného v &l. 6
odst. | pism. b) GDPR,

* pro ucely vraceni pieplatkii vlozného, za predpokladu jejich vyplaceni na ucet na podkladé
divodu uvedeného v ¢l. €l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,

e pro ucely naplnéni ¢innosti Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku na podkladé diivodu
uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR,

® pro acely zasilani informacnich materiali a nabidek k Gcasti na akcich poradanych
Pobocnym spolkem, Hlavnim spolkem nebo Dal$imi poboénymi spolky na podkladé
souhlasu dle divodu uvedeného v ¢€l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR (bude-li U¢astnikem
pro tento ucel udélen souhlas).

KATEGORIE PRIJEMCU OSOBNICH UDAJU

Spravee bude zpracovavat jednotlivé osobni udaje pro svou ¢innost, popfipadé pro ¢innost Hlavniho
spolku ¢i Dalsich poboénych spolkii.

Spravee je dale opravnén predat osobni udaje osobam, které osobni udaje zpracovavaji pro Spravce jako
jeho zpracovatelé. (napi. Gcetni, dafiovi ¢i pravni poradei, poskytovatelé IT systémi). Osobni Gdaje musi
byt ochranény ve smyslu Predpisu na zakladé smlouvy uzaviené se zpracovatelem. Na zadost subjektu
udaju Spravee poskytne aktualni seznam zpracovatelli, ktefi pro Spravee zpracovavaji osobni Gdaje.

Prijemcem osobnich Gdajii zpracovavanych Spraveem mohou byt rovnéz organy vefejné moci ¢i dalsi
subjekty, vici kterym bude Spravee povinen poskytnutim pozadovanych osobnich Gdaji plnit
pravnimi nebo vnitinimi predpisy ulozenou povinnost.

ZPRACOVANI

Zpracovanim osobnich udaji je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tdaji nebo soubory
osobnich udaju, ktery je provadén pomoci & bez pomoci automatizovanych postupi, jako je
shromazdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni, pFizpiisobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpristupnéni prenosem, 3ifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni,
sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Spravce bude zpracovavat osobni tidaje pouze pro naplnéni svého poslani (i¢elu) daného Stanovami.



Spravee bude zpracovavat u kazdé kategorie subjektu udajii jiné osobni adaje, a to pouze pro zcela
konkrétni acel (ucely) a na zakladé existence pravniho divodu (pravnich duavodi), v souladu se
zasadami a pravy subjektu udaji uvedenymi v Piedpisu.

Spravee poskytuje podle Predpisu subjektu Gdajii informace a sdéleni o rozsahu, pravnich divodech,
ucelech a dalSich skutecnostech tykajicich se zpracovani osobnich udaji subjektu tdaju.

ZPUSOB ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
Spravee bude zpracovavat osobni tidaje:

® rucné v papirové (listinné) podobeg,

e rucné v elektronické podobg, a

e rucné kombinaci papirové a elektronické podoby.

Nevyplyva-li z povahy véci néco jiného povinnosti Spravee pii zpracovéani osobnich tdaju dle Piedpisu
plni osoba odpovédna za zpracovani osobnich Gdaji, kterou je Predseda Pobo¢ného spolku a v jeho
nepiitomnosti Mistopiedseda Pobo¢ného spolku.

K osobnim udajim maji piistup pouze osoby, které s nimi potiebuji nakladat, tedy clenové
Predsednictva a kontrolor Pobo¢n¢ho spolku, piip. jiné osoby pii plnéni svych Gkoli a povinnosti pro
Pobocny spolek. Tyto osoby zachovévaji o osobnich udajich, s nimiz se seznamuji, ml¢enlivost, tato
povinnost plyne ze zakona (zejm. § 159 odst. 1 ob¢. zak.) nebo je smluvné garantovana.

Spravee bude vést za podminek uvedenych v této smérnici zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich
Gdaju.

Osobni tdaje budou u jednotlivych kategorii subjektu tdaji vymazany (anonymizovany, zlikvidovany)
do konce nasledujiciho kalendainiho &tvrtleti po uplynuti doby stanovené pro jejich uchovani, a to
predevsim po uplynuti:

e Neprijaty Uchaze¢:

e doby, nez bude rozhodnuti o nepfijeti za ¢lena koneéné a nebude ho mozné jiz pravné
napadnout.

e Clen:

e doby I roku po skonceni ¢lenstvi,

e doby archivace, je-li stanovena,

e ato t¢ doby, ktera uplyne nejpozdéji.
e Funkcionaf:

e doby I roku po skon¢eni funkcee,

¢ doby béhu zakonné Ihity pro proml¢eni prava na vydani bezdiivodného obohacent,



doby behu zakonné Thiity pro promléeni prava na nahradu $kody nebo jiné Gjmy,
doby archivace, je-li stanovena,

a to t¢ doby, ktera uplyne nejpozdé;i.

e Zaméstnanec:

doby 1 roku po skonéeni zaméstnani,
doby behu zakonné lhiity pro promli¢eni prava na vydani bezdiivodného obohacenti,
doby béhu zdkonné Ihiity pro promlceni prava na nahradu skody nebo jiné ajmy,

doby archivace stanovenou pro jednotlivé typy dokladii (dafiové evidence a doklady pro
vyméfeni dané z pi{jma; neschopenky; stejnopisy eviden¢nich listd dichodového
zabezpeCeni; osobni spis; doklady pro zdravotni pojisténi a dalsi),

a to té doby, ktera uplyne nejpozdé;ji.

e Partner:

doby 5 let od udéleni souhlasu pro ucely zasilani informacnich materiali a nabidek ke
spolupraci s Pobo¢nym spolkem, Hlavnim spolkem nebo Dalsimi pobocnymi spolky,
v piipadé¢ bude-li Partnerem pro tento uéel udélen souhlas, jinak

doby I roku po skon&eni smlouvy,

doby behu zakonné ¢i sjednané lhity pro promiceni prav ze smlouvy, véetné prav
z vadného plnéni, prav na vydani bezdiivodného obohaceni a prav na néhradu skody
nebo jiné tjmy,

doby archivace stanovenou pro jednotlivé typy dokladi (daitové evidence a doklady pro
vymereni dané z pijmu a dalsi).

e ato té doby, ktera uplyne nejpozdg;ji.

e Ucastnik:

doby 5 let od udéleni souhlasu pro Gcely zasilani informaénich materiali a nabidek k Gcasti
na akcich pofadanych Poboénym spolkem, Hlavnim spolkem nebo Dalsimi
pobocnymi spolky. v piipadé bude-li Uastnikem pro tento téel udélen souhlas, jinak

doby 1 roku od Gcasti Ucastnika na konané vzdélavaci akei,

doby 1 roku od terminu vzdélavaci akce, které se Ucastnik netcastnil nebo ktera se bez
nahrady nekonala,

doby archivace, je-li stanovena,

e ato té doby, ktera uplyne nejpozdéji.



Osobni tdaje zpracovavané na zakladé souhlasu subjektu udaji budou zpracovavany do doby, nez bude
udéleny souhlas subjektem odvolan, nestanovi-li Spravee kratsi dobu zpracovani.

V pripadé zahdjeni a trvani soudniho, spravniho nebo jiného fizeni, ve kterém budou feSeny prava ¢i
povinnosti mezi Spraveem a subjektem adaji, vsak zpracovani neskonéi pred ukondenim takového
fizeni.

ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spravee vede zaznamy o Cinnostech zpracovani osobnich Gdaji, za které odpovida. Tyto zaznamy o
¢innostech vede pisemné v listinné nebo elektronické podobé.

Spravce na pozadani poskytne tyto zaznamy o ¢innostech dozorovému tradu.

Spravee eviduje v ramcei zaznami o ¢innostech zpracovani osobnich udaji tyto informace:
e identifikacni a kontaktni udaje Spravce (piipadného spoleéného spravce),
e ucely zpracovani,
® popis kategorii subjektii (idaji a kategorii osobnich adaji,

 kategorie prijemcti, kterym byly nebo budou osobni Gdaje zpiistupnény, véetné prijemcii ve
tietich zemich nebo mezinarodnich organizacich,

e informace o pripadném piedani osobnich udajii do tieti zemé nebo mezinarodni organizaci, vietné
identifikace této teti zemé ¢i mezinarodni organizace, a piip. dolozeni vhodnych zaruk,

* je-li to mozné, planované lhity pro vymaz jednotlivych kategorii udaji nebo kritéria pro
stanoveni doby ulozeni osobnich udaj,

,

* je-li to mozné, obecny popis technickych a organizaénich bezpecnostnich opatieni zabezpeceni
zpracovani osobnich tdaju.

ZABEZPECENI OSOBNIiCH UDAJU

Spravee pfijme vhodnd technicka a organizaéni opatieni k zabezpedeni zpracovani osobnich udaji. Pi
Jejich volbé piihlédne ke stavu techniky, nakladim na provedeni opatieni, povaze, rozsahu, kontextu a
uc¢elim zpracovani osobnich wdaji, a také k rizn€ pravdépodobnym a rizné zavaznym rizikim
souvisejicim se zpracovanim osobnich adaji, a to zejména:

* zajiSténi piftomnosti osoby odpovédné za zpracovani osobnich udaji v prostorach, kde jsou
zpracovavany osobni idaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory piistupné jinym osobam, popiipadé
uzamykani listin s osobnimi tdaji, pokud osoba neni v této dobé¢ pritomna;

e uzamykani prostor, v nichZ jsou uchovavany osobni tdaje;

* ochranu pienosné vypocetni techniky nebo prenosnych Glozist dat (napiiklad neustaly dohled,
zamceny piepravni obal, folie na displeji, zaheslovani dat, osobni manipulace s Gilozistém pfi
kopirovani dat do jiného pristroje), pouziti trezoru pro zalozni disky;



e zaheslovani souborii s vétsim mnozstvim osobnich 0dajii nebo se snadno zneuzitelnymi nebo
citlivymi osobnimi tdaji v piipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho ulozeni na sdilené
aloziste a v piipad¢ nutnosti predani téchto soubord sdéleni hesla jinym komunikadnim
kanalem, nez byly odeslany (telefon, sms).

Osoba odpovédna za zpracovani osobnich udaji jednou za rok provadi zhodnoceni postupii pi
nakladani a zpracovani osobnich tdaji. O vysledku informuje ¢leny Piedsednictva. Spravee v piipadé
zmény rizika vhodnym zpiisobem upravi opatieni uvedena v predchozim odstavei tohoto ¢lanku a
pfijme opatieni ve vztahu k aktualnim rizikim.

Spravee ohlasuje jakékoliv poruseni zabezpeceni osobnich udajii dozorovému organu (Ukad pro ochranu
osobnich udaji), a to bez zbyte¢ného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se
Spravee o tomto poruseni zabezpeceni dozvédél. Pokud tak ucini pozdéji nez do 72 hodin od
okamziku, kdy se o tomto poruseni zabezpeceni dozvédél, uvede spolu s ohlasenim dozorovému
organu rovnéz divody pozdniho ohlaseni. Ohlaseni poruseni zabezpeceni osobnich tdaji neni
Spravee povinen provést, pokud timto porusenim nebyly ohrozeny ¢&i se neohrozi prava a svobody
fyzickych osob.

V ohlasenti dle predchoziho odstavee tohoto ¢lanku Spravee popise:

e povahu poruseni zabezpeceni osobnich udaji, a pokud je to mozné, i kterych kategorii osobnich
udaji a zaznaml osobnich Gdaji se poruseni tyka, priblizny pocet dotéenych subjektii udaji a
dotcenych zaznamii;

e jméno a kontaktni idaje kontaktniho mista, které miize poskytnout blizsi informace o poruseni,
e pravdépodobné disledky daného poruseni,
e opatieni, ktera pfijal k naprave, piipadné ke zmirnéni moznych nepiiznivych dopadi.

Kazdé poruSeni zabezpeceni osobnich tdaji musi byt Spravcem fadné zdokumentovano, véetné
informaci o pfijatych napravnych opatienich.

Jakmile se Spravce o pripadném poruseni zabezpedeni osobnich udaji dozvi, posoudi, s jakou
pravdépodobnosti pfedstavuje toto poruseni riziko pro prava a svobody subjektu udaji. Pokud
Spravee vyhodnoti, ze toto poruseni bude nést vysoké riziko pro prava a svobody subjektu udaji,
oznami dan¢ poruseni i subjektu Gdaju, tj. tomu, koho se dané osobni Gdaje tykaji.

Oznameni subjektu udaju dle predchoziho odstavce tohoto ¢lanku ucini Spravee jasné, srozumitelné,
s pouzitim jednoduchych jazykovych prostiedkii a subjektu idaji poda minimalné informace uvedené
v odst. 4 pism. b) az d) tohoto ¢lanku.

Spravee neni povinen oznameni subjektu udaji u¢init, pokud zavedl nalezita technickd a organizacni
ochranna opatieni u osobnich udaji dotéenych porusenim, napf. ucini je nesrozumitelnymi pro tieti
osoby (pomoci Sifrovani apod.) nebo piijal nasledna opatieni, ktera zajisti, Ze se vysoké riziko pro
prava a svobody subjektii Gdajii pravdépodobné jiz neprojevi a dale pokud by to piedstavovalo
nepfimeéfené Gsili. 1 v piipadé, ze by oznameni subjektu tdajii predstavovalo nepiiméiené usili,
Spravee informuje dotéené subjekty tdaju pomoci verejného oznameni, napt. prostiednictvim svych
webovych stranek.

INFORMACE A SDELENI O PRAVECH SUBJEKTU UDAJU

Vedle jiz uvedenych informaci a sdéleni Spravce informuje subjekt udaji, Ze v souvislosti se



zpracovanim svych osobnich Gdaji ma subjekt (idaji zejména tato dalsi prava:

e pravo pozadovat od Spravce pristup ke svym osobnim adajim. V piipadé zpracovani osobnich
udaji ma subjekt udaji pravo ziskat od Spravce potvrzeni s informacemi o Géelu zpracovani
osobnich udaji, kategorii dot¢enych osobnich adaji, pifjemci, planované doby zpracovani,
Jejich opravu nebo vymaz. popiipadé omezeni zpracovéani, a vznést namitku proti zpracovani, a
to bez zbyte¢ného odkladu a v kazdém piipadé do jednoho mésice od obdrzeni zadosti. Tutu
[hiitu mize Spravee s ohledem na slozitost a pocet zadosti prodlouzit o dalsi dva mésice;

* pravo na opravu nepiesnych osobnich udaji a pravo na doplnéni netplnych osobnich tdaju;

e pravo kdykoli odvolat souhlas, je-li zpracovani osobnich udajii zaloZzeno na souhlasu subjektu
udaju dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a) GDPR, aniz by tim byla dotcena
zakonnost zpracovani osobnich Gdaji zalozena na souhlasu udéleném pied jeho odvolanim;

e pravo podat stiznost u dozorového dfadu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich udaji

® pravo na vymaz (pravo byt zapomenut) osobnich udaji, odpadly-li tcely pro jejich zpracovani
nebo odvola-li subjekt tidajii souhlas udéleny podle €l. 6 odst. 1 pism. a) nebo ¢l. 9 odst. 2 pism.
a) GDPR a neexistuje-li zadny dal$i pravni divod pro jejich zpracovani;

® pravo na omezeni zpracovani osobnich udaji v disledku subjektem Gdaji namitané nepresnosti,
protipravnosti, odpadnuti G¢elu zpracovani;

e pravo ziskat osobni adaje poskytnuté Spravei a piedat tyto adaje jinému spravei (pravo na
pirenositelnost):

® pravo kdykoli vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. e)
GDPR z divodu tykajicich se konkrétni situace na strané subjektu udaji;

® pravo na oznameni piipadii poruseni zabezpeceni svych osobnich adaj.
e ZAVERECNA USTANOVENI
e Zmény nebo doplnéni této smérnice mize provést pouze Spravce.

e Tato smérnice nabyva platnosti dnem vydani a Gé¢innosti dnem 9. 10. 2019

V Ostravé dne 9. 10. 2019

Prof. Ing. Karel Sokansky| CSc.
predseda vyboru

Ceska spole¢nost pro osvétlovani
regionalni skupina Ostrava, pobo¢ny spolek



